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بجای تهیه دفتر توسط هنرجویان برای این 

 درس، این مجموعه پیشنهاد می شود.

کار  + ارائه کلیه کار عملی های کتاب اصلی 

جداول و فرم ها و عملی های مشابه به همراه 

 اسناد خالی جهت پاسخگویی.

با محتوای فیلم ، های متعدد  QR Codeبا 

 های آموزشی اکسل

 

پول،  صرفه جویی در

 انرژی و زمان هنرجو

 تسریع فرآیند آموزش و  
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 WWW.TAKSCHOOL.IR    ان و خرید اینترنتی:ارتباط با خوانندگ

 1585 385 9111 همراه:              138 – 99918525  دفتر پخش:

  1589873378 صندوق پستی:

 

 هنرآموز گرامی ، هنرجوی عزیز سلام

این مجموعه شامل کلیه کار عملی های کتاب 

حسابداری خرید و فروش پایه دهم شاخه 

فاکتورها، کارت  به همراه  فنی و حرفه ای

مناسب برای  خام، حسابها، فرم ها و جداول

 .باشد می پاسخگویی هنرجو

 این مجموعهاز  بخش هاییاین فایل فقط 

و صرفا جهت ملاحظه هنرآموزان و بوده 

 هنرجویان آماده شده است.

 سفارش برای هنرجوها از طریق سایت:

www.takschool.ir 

:  سفارش برای هنرآموز از طریق پیام به

0505 913 5313     

 ارسال از طریق پست به تمام نقاط کشور
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 سلام    و هنرجوی کوشا هنرآموز عزیز و دلسوز

ارائه شده « فروشخرید و حسابداری کتاب کار»مجموعه پیش رو که با عنوان 

خرید و حسابداری »کتاب  یارعملی هاک برخی فعالیت ها واست، مشتمل بر 

این مجموعه نتیجه و حرفه ای می باشد.  خه فنیدهم شایازپایه « فروش

 سالها تجربه تدریس هنرآموزان رشته حسابداری است.

 ارائه شده است:مطالب زیر  مجموعهدر این 

 های متعدد با محتوای فیلم های آموزش اکسل QR Codeقرار دادن  -1

به همراه  ،کار عملی های اضافهبرخی کار عملی های اصلی + ارائه  -2

 تکمیل توسط هنرجوتر حسابداری خام، برای ناد و دفاجداول، اس

کتاب اصلی و قرار دادن فضای مناسب فعالیت های برخی ارائه  -3

  برای پاسخگویی

 توجه:

به منظور صرفه جویی در مصرف کاغذ، به جای سند حسابداری و یا دفتر 

 ت.روزنامه، جداولی شبیه به اسناد حسابداری و یا دفتر روزنامه ارائه شده اس

دقت و تلاش زیادی به کار گرفته شده است تا ایرادات مجموعه به حداقل 

تقاضا داریم هرگونه لاتی ممکن است در کار باشد، لذا اما ایرادات و اشکا برسد،

  انتقاد یا پیشنهاد سازنده خود را از طریق پیام رسان های داخلی، به شماره

دی، اصلاحات لازم در بع هایدر چاپ حتما ارسال نمایند.  1585 385 9111

 گردد. می اعمال  کارجهت بهبود کیفیت 

در پایان از تمام همکاران عزیزی که ما را در تهیه این مجموعه یاری رسانده 

  .اند، متشکریم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 توجه:

 این فایل، فقط بخش هایی از کتاب اصلی است.
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 «نقش دفتــــر»ین مجموعه، ا

 را برای کتاب اصلی دارد.
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 .تو هنرجو از خرید دفتر بی نیاز اس

 :(Excel) اکسل مقدماتی آموزش

ر برخی از کار عملی های این کتاب، نیاز به طراحی فرم ها و جداول در نرم افزار اکسل وجود دارد، لازم است که با توجه به اینکه د

 به دقت تماشا شود.فیلم زیر  7هنرجو با مقدمات اکسل آشنایی داشته باشد. به این منظور سفارش می شود که 

 ها را اسکن کنید.( QR code و کرده )اینترنت گوشی خود را فعال های آموزش اکسل مقدماتی: QR codeلیست  

ف
دی

ر
 

 QR code محتوا

ف
دی

ر
 

 QR code محتوا

 اکسل 8فیلم مقدمات 8

 

  اکسل 9فیلم مقدمات 9 

  اکسل 8فیلم مقدمات 8  اکسل 2فیلم مقدمات 2

  اکسل 5تفیلم مقدما 5  اکسل 3فیلم مقدمات 3

  جداول اکسل پودمان اول 1  اکسل 7فیلم مقدمات 7

 )آن ها را اسکن کنید.( درج شده است.اکسل  فیلم های آموزشی حاوی QR code ،کنار برخی کار عملی هادر *

QR Code .با محتوای فیلم های ها از ابتدای مهرماه فعال خواهد شد(

 آموزشی اکسل مقدماتی و اکسل برخی کار عملی ها.(
 

 

 

 

و نحوه  طینرم افزار و مح یمعرف

 سند  شیرایسند، ورود و و جادیا

 سند رهیاطلاعات و ذخ

اضافه  ،سطرها و ستون ها یرو اتیعمل

کردن، حذف کردن، خودکار پرکردن 

 و   ...( یسلولها،  کپ

به سلولها از بخش  یت دهفرم

font 

 alignmentبخش  ماتیتنظ

ها با بخش  فرمت سلول میتنظ

number 

 

 ها تیش یرو اتیعمل

 یها و معرفسلول یمحاسبات رو

 ..توابع و نحوه استفاده از توابع و

 یانواع آدرس ده

 سلام هنرجوی عزیز

صرفا فعالیت ها و ، صرفه جویی در مصرف کاغذاز باشید که در این کتاب کار، جهت جلوگیری  توجه داشته 

یی آورده شده، که در متن کتاب اصلی جای مناسب برای پاسخگویی نداشته است. بنابراین اگر کار عملی ها

 سخ دهید. پا باید فعالیت و یا کار عملی در این کتاب کار وجود ندارد، در متن کتاب اصلی آن را

 های کتاب کار از ابتدای مهر فعال خواهند بود. QR CODE توجه:
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 1 پودمان بخش هایی از

 حسابداری خرید کالا
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 : تنظیم اسناد و مدارک خرید کالا1واحد یادگیری

 یت:لفعا

 آیا شرکت های بازرگانی هر خریدی را به قصد فروش انجام می دهند؟ توضیح دهید. -1

.............................................................................................................................................................................................................................................. 

کالای یک شرکت بازرگانی که فعالیت اصلی آن خرید و فروش دوربین نبار خرید یک دستگاه دوربین مداربسته برای نصب در ا -2

 های مداربسته می باشد، کالا محسوب می شود؟ چرا؟ بحث کنید.

.............................................................................................................................................................................................................................................. 

 به نظر شما مهم ترین منبع کسب درآمد و مهم ترین عامل ایجاد هزینه در شرکت های بازرگانی چیست؟فعالیت: 

.............................................................................................................................................................................................................................................. 

ب کرده است. به نظر شما آقای بهادری چه خصوصیاتی ، آقای بهادری را به عنوان مأمور استعلام  بها  انتخا«بندر»شرکت فعالیت:

 د تا همواره مدیریت شرکت به او اعتماد داشته باشد؟باید داشته باش

.............................................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................................. 
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 استعلام نماید:« سبزوار»در نظر دارد قیمت اقلام زیر را از کارخانه تولیدی « شهر کرد»فرض کنید فروشگاه  فعالیت:

 عدد ( 5عدد، میز تلفن  8عدد، صندلی رایانه  8عدد، میز رایانه  11)میز مطالعه 

 .(یم شود)قسمت های مربوط به آن تنظ .را تنظیم کنید« شهر کرد»فرم استعلام بها فروشگاه 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

، اطلاعات مربوط به قیمت کالاها و خدمات شرکت را در اختیار سایر شرکت های رقیب «سراب»مسئول خرید شرکت  فعالیت:

 د.قرار می دهد، به نظر شما پیامد این کار برای مسئول خرید این شرکت چیست؟ بحث کنی

 ............................................................................................................................................................................................................................................. 
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 کالا همواره باید مورد توجه قرار داد ؟در پیش فاکتور، چه اطلاعات مهمی را در ارتباط با فعالیت: 

............................................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................................ 

 در این باره بحث کنید. ه نظر شما آیا برای ثبت مالیات بر ارزش افزوده، می توان فقط به فاکتور خرید اکتفا کرد؟ب فعالیت:

............................................................................................................................................................................................................................................. 

 ریسک کدام بیشتر است؟ ه نظر شما خرید داخلی انجام دهیم یا خارجی؟ چرا؟ب فعالیت:

..................................................................................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................................................................... 

 فعالیت: 

 را به طور کامل بیان کنید. فرایند خرید کالا و مدارک لازم جهت خرید )از زمان درخواست خرید تا حسابداری آن( .1

.....................................................................................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................................................................................  

.....................................................................................................................................................................................................................................  

...کپی گرفته و در  . با کمک هم کلاسی های خود از چند مورد اسناد مثبته شامل فاکتور های خرید، رسید کالا به انبار و2

 ها یکسان است؟ ها چه مواردی درج شده است؟ آیا شکل آن کلاس بررسی نمایید که در هر یک از آن

..................................................................................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................................................................................................... 

برگ  -فرم استعلام بها اری خرید کالا قرار گیرند؟مشخص نمایید آیا هر یک از موارد زیر می توانند مبنایی برای ثبت حسابد .3

 رسید انبار -فاکتور فروش  -حواله انبار  -درخواست خرید

..................................................................................................................................................................................................................................... 

« بانه»مهم ترین اسناد مثبته برای ثبت این رویداد در فروشگاه  می فروشد،« بانه»مقداری کالا به فروشگاه « ایران»فروشگاه  .4

 چیست؟

..................................................................................................................................................................................................................................... 

 به بحث بپردازید.« ی شبکه ایز طریق بازاریابخرید ا»در مورد  .5

..................................................................................................................................................................................................................................... 
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 1 کار عملی

 محاسبه کنید. ( مشخص شده اند،7 و 6،  4قسمت هایی را که در فاکتور زیر با علامت سوال )ستون های 

 

شماره سریال
28

خ
تاری

95/03/05

1
2

3
4

5
6

7
8

9
10

11

ف
ردی

کد کالا
ح کالا

شر
تعداد/مقدار

واحد
ل(

غ واحد)ریا
مبل

ل(
ل)ریا

غ ک
مبل

ف
خفی

غ ت
مبل

س از 
ل پ

غ ک
مبل

ل(
ف)ریا

خفی
ت

ت و 
ع مالیا

جم

ل(
ض)ریا

عوار

ل به 
غ ک

ع مبل
جم

ت و 
ع مالیا

لاوه جم
ع

ل(
ض)ریا

عوار

1
981

ی
شوی

ت 
پودر رخ

10
ن

کارت
400٬000 

........................؟
*****

*****
*****

*****

2
410

ن
صابو

20
سته

ب
......................؟

10٬000٬000
*****

*****
*****

*****

3
231

جرم گیر
.................؟

ن
کارت

350٬000
1٬750٬000

*****
*****

*****
*****

4
512

ن
ک ک

شه پا
شی

15
عدد

......................؟
750٬000

*****
*****

*****
*****

5
167

ن
خمیر دندا

................؟
عدد

32
٬000

.......................؟
*****

*****
*****

*****

18
٬100٬000

*****
*****

*****
*****

ت خریدار
صا

خ
ش

 م

ت
ش کالا و خدما

                                             فاکتور فرو

شنده
ت فرو

صا
خ

ش
م

ی:
ت/شماره مل

ی:451462149478                                       شماره ثب
صاد

شهر                             شماره اقت
ت پیران

ی: شرک
ی/حقوق

ص حقیق
خ

نام ش

ی: 8949389139                                      شهر:
ی 10 رقم

ست
ن:               کدپ

ی                   شهرستا
جان غرب

ل: آذربای
ی کام

شان
ن

س:
ن/فک

ی:                                                                         شماره تلف
شان

ن

ی
ی           غیرنقد

ش:   نقد
ط و نحوه فرو

شرای
ت:

توضیحا

ضا خریدار
ضا فروشنده:                                                                   مهر و ام

مهر و ام

ی:
ت/شماره مل

ی:458713664972                                     شماره ثب
صاد

شگاه معلم                               شماره اقت
ی: فرو

ی/حقوق
ص حقیق

خ
نام ش

ی: 5199948756                                     شهر:
ی 10 رقم

ست
ن:             کدپ

ی                   شهرستا
جان شرق

ل: آذربای
ی کام

شان
ن

س:
ن/فک

ی:                                                                         شماره تلف
شان

ن

ت مورد معامله
ت کالا و خدما

صا
مشخ

ل
جمع ک

ف:
ت به عدد و حرو

ل پرداخ
مبلغ قاب

  

.می باشد %11معادل جاری نرخ مالیات بر ارزش افزوده در سال توجه:   

 



  خرید و فروشکتاب کار حسابداری 
 

 

11 

2 کار عملی    

 تور خرید مطابقت دهد.کلاسی خود بخواهید آن را با فاک صفحه قبل را تنظیم کنید و از هم فاکتور« رسید انبار»

 فرم رسید انبار                         
 

 موسسه / شرکت : .....................

 شماره:

 تاریخ:

 صفحه:

 ملاحظات واحد تعداد / مقدار کد کالا کالا مشخصات نام و ردیف

1      

2      

3      

4      

5      

 م و امضاء تحویل دهنده                                                 نام و امضاء تحویل گیرندهنا

  9 کار عملی  

از  16/14/1415که به خرید و فروش رایانه و لوازم جانبی آن اشتغال دارد، برخی از کالاهای خود را در تاریخ « البرز»شرکت 

خریداری کرده است. این شرکت مبلغ صورت حساب شرکت « سرخس» از بازرگانی 18/14/1415و در تاریخ « مشهد»شرکت 

آن را پرداخت کرده است و برای مابقی بدهی  %21فقط « سرخس»پرداخت ولی از صورت حساب بازرگانی  را نقداً« مشهد»

 چک یک ماهه صادر شد.« سرخس» بازرگانی

 «:مشهد»خرید از شرکت  :18/17/8719

 11 ریال. 15،111،111به قیمت هر واحد  عدد رایانه 

 5 ًریال. 7،111،111به مبلغ  دستگاه چاپگر جمعا 

 8 ًریال. 3،611،111به مبلغ  عدد صفحه کلید جمعا 

 «:سرخس»: خرید از بازرگانی11/17/8719

 21  ریال. 5،111،111اینچ به نرخ هریک  21دستگاه نمایشگر 

 یال.ر 3،111،111به ارزش  عدد جمعاً 21وس حاوی یک کارتن ما 

به طوری که مبلغ قابل « البرز»برای شرکت  18/14و  16/14ریخ های تهیه فاکتور رسمی خرید جداگانه به تا مطلوب است:

تنظیم شود از محاسبات مالیات وشنده در داخل فاکتور به دلخواه پرداخت در آن لحاظ شده باشد )اطلاعات مربوط به خریدار و فر

 نظر شود(.بر ارزش افزوده صرف 

 صفحه بعد حل(

 (9کار عملی حل 
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شماره سریال

خ
تاری

ف
ردی

کد کالا
شرح کالا

تعداد/مقدار
واحد

مبلغ 

واحد)ریال(
ف

مبلغ تخفی
س از 

مبلغ کل پ

ف)ریال(
تخفی

ت و 
جمع مالیا

ض)ریال(
عوار

جمع مبلغ کل به 

ت و 
علاوه جمع مالیا

ض)ریال(
عوار

ت خریدار
صا

شخ
م

ت
ش کالا و خدما

                                                              فاکتور فرو

ت فروشنده
صا

شخ
م

ت/شماره ملی:
ی:                                          شماره ثب

ص حقیقی/حقوقی:                                                                       شماره اقتصاد
نام شخ

ی کامل:                                                                                        کدپستی 10 رقمی:                                      شهر:
نشان

س:
ی:                                                                                               شماره تلفن/فک

نشان

ت/شماره ملی:
ی:                                           شماره ثب

ص حقیقی/حقوقی:                                                                      شماره اقتصاد
نام شخ

ی کامل:                                                                                       کدپستی 10 رقمی:                                       شهر:
نشان

س:
ی:                                                                                              شماره تلفن/فک

نشان

ت مورد معامله
ت کالا و خدما

صا
شخ

م

مبلغ کل)ریال(

ضا خریدار:
ضا فروشنده:                                                                   مهر و ام

مهر و ام

جمع کل

ف:
ت به عدد و حرو

مبلغ قابل پرداخ


ی 

          غیرنقد
ی 

ش:   نقد
ط و نحوه فرو

شرای
ت:

توضیحا
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 (9کار عملی  دامه حلا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 فعالیت:

شماره سریال

تاریخ

ف
ردی

کد کالا
شرح کالا

تعداد/مقدار
واحد

مبلغ 

واحد)ریال(
ف

مبلغ تخفی
س از 

مبلغ کل پ

ف)ریال(
تخفی

ت و 
جمع مالیا

ض)ریال(
عوار

جمع مبلغ کل به 

ت و 
علاوه جمع مالیا

ض)ریال(
عوار

ضا خریدار:
ضا فروشنده:                                                                   مهر و ام

مهر و ام

جمع کل

ف:
ت به عدد و حرو

مبلغ قابل پرداخ


          غیرنقدی 

ش:   نقدی 
شرایط و نحوه فرو

ت:
توضیحا

ت/شماره ملی:
ص حقیقی/حقوقی:                                                                      شماره اقتصادی:                                           شماره ثب

نام شخ

نشانی کامل:                                                                                       کدپستی 10 رقمی:                                       شهر:

س:
نشانی:                                                                                              شماره تلفن/فک

ت مورد معامله
ت کالا و خدما

شخصا
م

مبلغ کل)ریال(

ت خریدار
شخصا

م

ت
ش کالا و خدما

                                                              فاکتور فرو

ت فروشنده
شخصا

م

ت/شماره ملی:
ص حقیقی/حقوقی:                                                                       شماره اقتصادی:                                          شماره ثب

نام شخ

نشانی کامل:                                                                                        کدپستی 10 رقمی:                                      شهر:

س:
نشانی:                                                                                               شماره تلفن/فک
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 آیا در دفاتر خریدار بابت آن ثبتی انجام می شود؟ اگر طبق توافق، فروشنده هزینه حمل کالای خریداری شده را پرداخت نماید، -1

.......................................................................................................................................................................................................................................... 

 .بنویسید نمی توان به بهای تمام شده موجودی ها منظور کرد،که )موجودی کالا( رجوع کرده و مواردی را  8به استاندارد شماره  -2

............................................................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................................................ 

 4کارعملی 

سال جاری کالاهایی را به شرح زیر  و فروش لوازم خانگی اشتغال دارد. این شرکت در فروردین به خرید« ورامین»شرکت 

 :نمودخریداری 

ریال بوده  211،111ها  ریال که هزینه حمل هر یک از آن 5،111،111دستگاه لباسشویی به بهای هر دستگاه  5خرید  :17/18

 ریال تخفیف تعلق می گیرد. 51،111است. به این خرید 

ریال و  2،111،111هزینه حمل و بارگیری آنریال که کل  8،111،111دستگاه کولرگازی به بهای هر یک  11خرید  :11/18

 ریال می باشد. 1،111،111هزینه بیمه آن تا مقصد 

 ریال. 4،211،111به مبلغ  دستگاه جاروبرقی جمعاً 12خرید  :88/18

دستگاه آبمیوه گیری به بهای هریک  21ریال و خرید  321،111تگاه چرخ گوشت به بهای هر یک دس 15خرید  :89/18

ریال است که به نسبت تعداد خرید بین اقلام  1،751،111ریال. کل هزینه حمل پرداختی بابت این تعداد خرید  211،111

 خریداری شده تقسیم می شود.

ریال  261،111بهای خرید( و پرداخت  %5)معادل  ریال تخفیف 61،111با دریافت  آشپزخانه یدستگاه ترازو 8خرید  :22/18

 بابت هزینه حمل خرید.

 محاسبه بهای تمام شده کل و محاسبه بهای تمام شده هر واحد کالای خریداری شده در هریک از تاریخ های فوق مطلوب است:

 صفحه بعد حل(

 :راهنما

 ز خرید و تخفیفات + تخفیفات نقدی خرید(ا شت)برگ –خرید خالص= خرید کالا  .1

 + هزینه بیمه + هزینه نصب + هزینه حمل کالای خریداری شده + خرید خالص = شده کالای خریداری شدهبهای تمام . 2

 مخارج ضروری

 ده   تعداد کالای خریداری ش÷  بهای تمام شده کالای خریداری شدهبهای تمام شده هر واحد کالای خریداری شده =  .3

مخارجی است که برای آماده سازی کالا برای فروش ضروری است. به عنوان مثال: اگر کالا، بدون بسته  مخارج ضروری نکته:

  متحمل مخارج بسته بندی می شویم و باید این مخارج به بهای تمام شده خرید اضافه شود.  بندی قابل حمل نباشد،

 

 ( 4کار عملی  حل
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....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................................................................................................... 

  

ها، کالا  آیا همه اموالی که در شرکت وجود دارند از قبیل تجهیزات، اثاثه، موجودی کالا، ملزومات و نظایر آن فعالیت:

  منظور نمود؟ می شوند؟ چه دارایی هایی را باید به حساب موجودی کالا )خرید کالا(محسوب 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

 

 فعالیت: 

 ره بحث کنید.آیا هر خریدی باید به حساب موجودی کالا منظور شود؟ در این با -1 
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............................................................................................................................................................................................................................. 

 واحد های تجاری و واحد های تولیدی وجود دارد؟ چه تفاوت هایی بین -2 

............................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................. 

 خود جدول زیر را کامل کنید.با کمک هم کلاسی های  -3

 

 

 

 

 

 فعالیت: 

 منظور نمود؟ چرا؟ آیا می توان هزینه حمل کالای خریداری شده را مستقیماً به حساب خرید -1

............................................................................................................................................................................................................................. 

 ا را خریدار پرداخت می کند یا فروشنده؟ بحث کنید.هزینه حمل کال -2

............................................................................................................................................................................................................................. 

 

 

 

 

 

 

 : صدور سند حسابداری خرید کالا2واحد یادگیری 

 موجودی کالا واحد تجاری ردیف

 پیراهن، شلوار و ... فروشگاه های پوشاک 1

  فروشگاهای لوازم خانگی 2

  سوپرمارکت ها 3

  داروخانه ها 4

  کتاب فروشی ها 5
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  فعالیت:  

هران خریداری ریال به صورت نقد از شرکت م2111عدد کالا از قرار هر عدد  111 ، بازرگانی سپید تعداد11/12/1415در تاریخ  

 ه در سوابق تأمین کنندگان نشان داده شود.صدور سند حسابداری خرید کالا به طوری که فروشند مطلوب است: نمود.

 

 دفتر روزنامه:شماره سند:                                                         شرکت...............                            شماره صفحه 

 تعداد ضمائم:              سند حسابداری                                   تاریخ سند:                                     

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

                          

      

      

    جمع: 

  شرح سند:

 تأیید کننده:                                          تصویب کننده:                               تنظیم کننده:                             

 

 فعالیت:

 دفتر روزنامه:شماره سند:                                                         شرکت...............                            شماره صفحه 

 اری                            تعداد ضمائم:تاریخ سند:                                                          سند حسابد

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

                          

      

      

    جمع: 

  شرح سند:

 تأیید کننده:                                          تصویب کننده: تنظیم کننده:                                                           
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ریال آن را  211،111ریال خریداری نمود و  1،111،111کالایی را به مبلغ  12/11/1415در تاریخ « سمنان»شرکت 

 ده است.نقداً پرداخت و برای مابقی سفته یک ماهه صادر کر

 صدور سند حسابداری رویداد فوق. )سیستم ادواری(مطلوب است:         

 دفتر روزنامه:شماره سند:                                                          شرکت...............                           شماره صفحه 

 سند حسابداری                            تعداد ضمائم:                       تاریخ سند:                                   

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

      

    جمع: 

  شرح سند:

 أیید کننده:                                          تصویب کننده:تنظیم کننده:                                                            ت

 

 0 یکار عمل

 رویدادهای زیر در مهر ماه سال جاری رخ داده است:« خرمشهر»در بازرگانی 

  ریال به صورت نقد خریداری شد. 418،111صندوق چای به ارزش هر صندوق  21معادل  13/17در تاریخ 

  دستگاه جارو برقی به  5ریال به صورت نسیه و  147،111دستگاه بخاری به بهای هر دستگاه  11ل معاد 15/17در تاریخ

ه از این بخاری ها ریال به صورت نقد خریداری شد، لازم به ذکر است در همین تاریخ دو دستگا 115،111بهای هر دستگاه 

 است. شده واحدهای حسابداری و فروش اختصاص دادهبرای استفاده 

 ریال خریداری شد، برای نصف مبلغ این خرید چک  96،111کارتن مواد شوینده به بهای هر کارتن   11، 19/17 اریخدر ت

 روز صادر و برای مابقی سفته ای سه ماهه صادر گردید.

  ریال پیش پرداخت  2،111،111ریال است، معادل  5،111،111برای خرید کالایی که قیمت تمام شده آن  12/17در تاریخ

 نجام شد.ا

ستون مبلغ جزء نیز تکمیل  ،سند)در فرض استفاده از سیستم ادواری.صدور سند حسابداری رویدادهای فوق، با  مطلوب است:

 (.شود

 صفحه بعد حل(

 شماره صفحه دفتر روزنامه:                        ...................شرکتشماره سند:                                                         

 تاریخ سند:                                                          سند حسابداری                            تعداد ضمائم:

 (0حل کار عملی ادامه 
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 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

                          
      

    جمع: 

  شرح سند:

 تصویب کننده: تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         
 

 شماره صفحه دفتر روزنامه:                            شرکت...............شماره سند:                                                         

 تاریخ سند:                                                          سند حسابداری                            تعداد ضمائم:

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

                          
      
      

    جمع: 

  شرح سند:

 تصویب کننده: تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         
 

 شماره صفحه دفتر روزنامه:                           ...............شرکت            شماره سند:                                              

 تاریخ سند:                                                          سند حسابداری                            تعداد ضمائم:

 ال(بستانکار )ری بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

      

    جمع: 

  شرح سند:

 تصویب کننده: تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

 (0حل کار عملی ادامه 

 .........                            شماره صفحه دفتر روزنامه:...............                          شماره سند:                               
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 تاریخ سند:                                                          سند حسابداری                            تعداد ضمائم:

 بستانکار )ریال( ر )ریال(بدهکا مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

    جمع: 

  شرح سند:

 تصویب کننده: تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

  

 ار را در هر زمان اعلام کرد؟ بحث کنید.چگونه می توان ارزش کالای موجود در انب فعالیت:

.............................................................................................................................................................................................................................. 

 

 هنرجو:یادداشت 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................. 

 فعالیت:

 بحث کنید. چه تفاوت هایی بین سیستم دائمی و ادواری وجود دارد؟ -1

............................................................................................................................................................................................................................. 
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............................................................................................................................................................................................................................. 

 سیستم دائمی و ادواری برای چه شرکت هایی مناسب است؟ -2

............................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................. 

 نیاز به شمارش کالا در پایان دوره وجود دارد؟ های نگهداری موجودی کالا، ز سیستمدر کدام یک ا -3

............................................................................................................................................................................................................................. 

 به عنوان یک حسابدار نحوه برخورد با رویداد زیر را در هر یک از سیستم های ادواری و دائمی بررسی کنید. -4

 

 بهای تمام شده کالای خریداری شده رویداد فوق را در سیستم دائمی و ادواری با هم مقایسه کنید.

............................................................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................................................  

 

 

 

 

 

 

 

  6کار عملی 

 )بازرگانی خرمشهر( را در نظر بگیرید. 5اسناد حسابداری رویدادهای مربوط به کار عملی

 ریال به صورت نقد خریداری شد. 418،111صندوق چای به ارزش هر صندوق  21، 13/17در تاریخ  -

 خرید کالا سیستم نگهداری شرح
موجودی 

 کالا

هزینه 

 حمل

بهای تمام شده 

 کالای خریداری شده

و  ریال511،111خرید کالا به مبلغ 

 بت هزینه حملاریال ب41،111خت پردا

     ادواری

     دائمی
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دستگاه جاروبرقی به بهای هر  5 ریال به صورت نسیه و 147،111دستگاه بخاری به بهای هر دستگاه  11، 15/17در تاریخ  -

یداری شد. لازم به ذکر است، در همین تاریخ دو دستگاه از این بخاری ها برای ریال به صورت نقد خر 115،111دستگاه 

 استفاده واحدهای حسابداری و فروش اختصاص داده شده است.

خریداری شد. برای نصف مبلغ این خرید چک روز  ریال 96،111کارتن مواد شوینده به بهای هر کارتن  11، 19/17در تاریخ  -

 صادر و برای مابقی سفته ای سه ماهه صادر گردید.

ریال پیش پرداخت  2،111،111ریال است، معادل  5،111،111برای خرید کالایی که قیمت تمام شدة آن  12/17در تاریخ  -

 انجام شد.

ستون مبلغ جزء  ،استفاده از سیستم دائمی )در سند حسابداریصدور سند حسابداری رویدادهای فوق با فرض  مطلوب است: 

   که با سیستم ادواری حل نموده اید. 5( و مقایسه کنید با کار عملی .نیز تکمیل شود

  حل(

 ها اجناس را به یکی از دو هدف زیر خریداری می کنند: شرکت :راهنما

    ، شناسایی و ثبت(در روش دائمی) ا موجودی کالاو ی (ادوریدر روش ) ش: که در این صورت به عنوان خریدبا هدف فرو .1

  می شوند.

با هدف استفاده در شرکت: که در این صورت به حساب های مربوط به عنوان دارایی، اثاثه، ملزومات یا ... ، شناسایی و ثبت  .2

 می شوند.

 

 ه:شرکت .......                                 شماره صفحه دفتر روزنامشماره سند:                                                         

 تعداد ضمائم:               سند حسابداری                                                                       تاریخ سند:

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

                          

    جمع: 

  شرح سند:

 تصویب کننده: تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

 

 

 

 (6ادامه حل کارعملی 

 .......                                 شماره صفحه دفتر روزنامه: شرکت                                     شماره سند:                     

 تعداد ضمائم:         سند حسابداری                                                                             تاریخ سند:
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 بستانکار )ریال( دهکار )ریال(ب مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

      

      

      

                          

    جمع: 

  شرح سند:

 ه:تصویب کنند تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                         

 
 تر روزنامه:شماره سند:                                                         شرکت .......                                 شماره صفحه دف

 مائم:سند حسابداری                            تعداد ض                                                         تاریخ سند:

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

                          

    جمع: 

  شرح سند:

 تصویب کننده:   تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                                       

 

 (6ادامه حل کارعملی 

 تر روزنامه:شماره سند:                                                         شرکت .......                                 شماره صفحه دف

 ری                            تعداد ضمائم:سند حسابدا                                                         تاریخ سند:
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 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

                          

    جمع: 

  شرح سند:

 تصویب کننده:                          تنظیم کننده:                                                            تأیید کننده:                

  7کار عملی      

  به قرار زیر بوده است: 1415در خرداد ماه « لاهیجان»خریدهای فروشگاه     
 کالاها مشمول مالیات بر ارزش افزوده نمی باشند.     

شان می دهد. پرداخت این مبلغ از ریال ن 741،111را به مبلغ « ساری»از شرکت   خرید کالا 28فاکتور شماره : 19/13

  )به تاریخ روز( صورت گرفته است. 4116طریق چک شماره 

ریال نشان می دهد. وجهی بابت این  91،111را به مبلغ « زنجان»خرید ملزومات از فروشگاه  716فاکتور شماره : 18/13

 خرید پرداخت نشده است.

. در ازای این خرید سفته ریال نشان می دهد 1،111،111را به مبلغ « قشم»خرید کالا از شرکت  256فاکتور شماره : 11/13

 ای سه ماهه صادر شده است.

پرداخت هزینه حمل کالاهای خریداری شده به مبلغ « کالا» لدریافتی از شرکت حمل و نق 51صورت حساب شماره : 82/13

)تنخواه گردان به روش  .ا پرداخت نموده استریال نشان می دهد. آقای محمدی تنخواه دار این شرکت وجه آن ر 85،111

 ثابت(

ریال  41،111ریال نشان می دهد. معادل  241،111را به مبلغ « امیدیه»خرید اثاثه از کارخانه  5314 فاکتور شماره: 81/13

 روز دیگر پرداخت می شود. 45آن از صندوق شرکت پرداخت شده است و مابقی 

ریال نشان می دهد. یک سوم این مبلغ از  911،111را به مبلغ « شهریار»لا از بازرگانی خرید کا 647فاکتور شماره : 22/13

 پرداخت شود. 31/13)به تاریخ روز( پرداخت شده و مابقی قرار است در تاریخ  4117 طریق چک شماره

داری شده به مبلغ حمل کالاهای خری پرداخت هزینة« کالا»کت حمل و نقل دریافتی از شر 51 صورت حساب شماره: 28/13

 ریال را نشان می دهد. پرداخت این صورت حساب از طریق تنخواه گردان )آقای محمدی( صورت گرفته است. 31،111

به دلیل عدم استفاده به همان مبلغ خرید به صورت نقد فروخته شد و وجه آن به  16/13ملزومات خریداری شده : 21/13

 حساب صندوق شرکت واریز شد.

 .22/13) به تاریخ روز ( بابت تسویه مانده بدهی تاریخ  4118چک شماره  ورصد: 31/13

در وجه آقای  4119ارائه اسناد هزینه توسط تنخواه گردان )آقای محمدی( و تأیید آن و همچنین صدور چک شماره : 38/13

 محمدی بابت تأمین هزینه های انجام شده.

  .ادواری و دائمی و ثبت اسناد حسابداری در دفتر روزنامه ( تنظیم سند حسابداری به دو روش1 مطلوب است:

                    اسناد حسابداری خرید کالا طوری ثبت شود که سوابق فروشندگان نشان داده شود.  (2                   

                                            .صادر شده است 18/13( محاسبه تاریخ سررسید سفته ای که در تاریخ 3                   
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است، در زمان انجام هزینه ها، تا زمانی که اسناد هزینه توسط مسئول  «تنخواه ثابت»با توجه به اینکه روش تنخواه،  :راهنما

ول، بابت و پس از بررسی و تایید توسط مقام مسئ (26/13و  12/13)مربوط تایید نشده است، ثبتی در دفاتر انجام نمی شود.

 و هزینه ها ثبت می شوند.  (31/13) های انجام شده چکی در وجه تنخواه صادر می گردد. جمع هزینه

  )جهت صرفه جویی در کاغذ(ول زیر ارائه شده است.اجدبرای ثبت رویدادها، بجای سند حسابداری و دفتر روزنامه، ، دفتردر این  توجه:  حل(

سیستم دائمی        سیستم ادواری  

اربستانک شرح  بدهکار   تاریخ شرح بدهکار بستانکار تاریخ 
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 صادر شده است: 18/13ای که در تاریخ ( محاسبه تاریخ سررسید سفته 2

................................................................................................................................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................................................................................ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 «سرمایه گذاری»

 ت.یه گذاری موضوع مهمی  اسز و سرماپس انداشخصی،  در زندگی

 .به فکر آن باشید

 

 با مراجعه به قانون مالیات بر ارزش افزوده، در مورد مأخذ محاسبه مالیات موُدیان بحث کنید. فعالیت:  

............................................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................................. 

  0کار عملی 

  فاکتور زیر را در نظر بگیرید:
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شماره سریال
28

خ
تاری

.../05/03

1
2

3
4

5
6

7
8

9
10

11

ف
ردی

کد کالا
شرح کالا

تعداد/مقدار
واحد

مبلغ واحد)ریال(
مبلغ کل)ریال(

ف
مبلغ تخفی

س از 
مبلغ کل پ

ف)ریال(
تخفی

ت و 
جمع مالیا

ض)ریال(
عوار

جمع مبلغ کل به علاوه 

ت 
جمع مالیا

ض)ریال(
وعوار

1
981

ی
ت شوی

پودر رخ
10

کارتن
400,000

...........................؟
-

..............................؟
..............................؟

..............................؟

2
410

صابون
20

بسته
.................................؟

10
٬000,000

100,000
.............................؟

..............................؟
..............................؟

3
231

جرم گیر
..................؟

کارتن
350,000

1
٬750,000

50,000
..............................؟

..............................؟
..............................؟

4
512

ن
ک ک

شه پا
شی

15
عدد

................................؟
750,000

-
..............................؟

..............................؟
..............................؟

5
167

خمیر دندان
..................؟

عدد
32,000

...........................؟
20,000

..............................؟
..............................؟

..............................؟

18
٬100,000

................؟
..............................؟

..............................؟
..............................؟


ی

         غیرنقد
ی

ش:   نقد
حوه فرو

ط و ن
شرای

ت:
توضیحا

ضا خریدار:
ضا فروشنده:                                                                   مهر و ام

مهر و ام

ی:
ت/شماره مل

ی:                                                    شماره ثب
صاد

ی: فروشگاه اهر                                                        شماره اقت
ی/حقوق

ص حقیق
نام شخ

ی:                                                 شهر:
ی 10 رقم

ی                  شهرستان:                            کدپست
ل: استان: آذربایجان شرق

ی کام
نشان

س:
ن/فک

ی:                                                                                                   شماره تلف
نشان

ت مورد معامله
ت کالا و خدما

صا
شخ

م

جمع کل

................................................................................................................................................................................................؟ ف: 
ت به عدد و حرو

ل پرداخ
مبلغ قاب

ت خریدار
صا

شخ
م

ت
ش کالا و خدما

                                                                                    فاکتور فرو

ت فروشنده
صا

شخ
م

ی:
ت/شماره مل

ی:                                                       شماره ثب
صاد

ت گنبد                                                         شماره اقت
شرک

ی: 
ی/حقوق

ص حقیق
نام شخ

ی:                                                   شهر:
ی 10 رقم

ل: استان: گرگان                             شهرستان:                               کدپست
ی کام

نشان

س:
ن/فک

ی:                                                                                                  شماره تلف
نشان

 

 مالیات بر ارزش افزوده، قسمت هایی را با علامت سوال مشخص شده اند، محاسبه نمایید. سال جاریبا اعمال نرخ مطلوب است: 

  3کار عملی 

در دفاتر خریدار به روش  داری آن راو سند حساب مالیات بر ارزش افزوده، کامل نمودهسال جاری فاکتور فروش زیر را با اعمال نرخ 

 دائمی صادر نمایید.
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3214ش سریال

10/18/.....تاریخ

12345678911

.......................................؟.....................................؟-.....................................؟2,150,000دستگاه10تلویزیون12005

.....................................؟.....................................؟-.....................................؟3,000,000دستگاه8یخچال فریزر23025

.....................................؟.....................................؟-.....................................؟2,410,000دستگاه12لباسشویی31016

.....................................؟.....................................؟..............................؟.....................................؟

:                                                                   مهر و امضا خریدار: مهر و امضا فروشنده

تعداد/مقدار

.....................................؟

.....................................؟

.....................................؟جمع کل

مبلغ قابل پرداخت به عدد و حروف: ..........................................................................................................................................................................................................................

غیرنقدی               توضیحات: از مبلغ قابل پرداخت، معادل 45,000,000 ریال آن چک و برای مابقی سفته یک ماه صادر شد.شرایط و نحوه فروش:   نقدی 

مبلغ تخفیفمبلغ کل)ریال(
مبلغ کل پس از 

تخفیف)ریال(

جمع مالیات و 

عوارض)ریال(

جمع مبلغ کل به علاوه 

جمع مالیات و عوارض)ریال(

.....................................؟

واحدشرح کالاکد کالاردیف
مبلغ 

واحد)ریال(

                                       فاکتور فروش کالا و خدمات

مشخصات فروشنده

:                                                                                        شماره ثبت/شماره ملی: :                                                                                                                     شماره اقتصادی نام شخص حقیقی/حقوقی

:                                                                                     شهر: اصفهان                                                                                                                   کدپستی 10 رقمی نشانی کامل: استان: 

:                                                                                                                                              شماره تلفن/فکس: نشانی

مشخصات خریدار
:                                                                                       شماره ثبت/شماره ملی: نام شخص حقیقی/حقوقی: آقای ایرانی                                                                                                    شماره اقتصادی

:                                                                                    شهر: نشانی کامل: استان:  اصفهان                                                                                                                 کدپستی 10 رقمی

:                                                                                                                                              شماره تلفن/فکس: نشانی

مشخصات کالا و خدمات مورد معامله

10

 

 

 

 

 

 

 

 برای من و برای شما لازم است که کار مهمی برای انجام درآینده داشته باشیم."

 "آدمی ست که تنها با نگریستن به آینده می تواند زنده بماند. حتی در بدترین شرایط حیات. این خصیصه 

 ویکتور فرانکل –"معنیانسان در جستجوی "از کتاب 

 (3ادامه حل کار عملی 

 نامه:شماره سند:                                                         شرکت خراسان                            شماره صفحه دفتر روز

 تعداد ضمائم:                          تاریخ سند:                                                          سند حسابداری  

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف
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 توجه

      

      
      
      

      

      
                          

    جمع: 

  شرح سند:

 تأیید کننده:                                          تصویب کننده:   تنظیم کننده:                                                         

 15 کارعملی  

ریال، مانده  5،211،111در دی ماه سال جاری به قرار زیر بوده است )در اول دی ماه مانده صندوق « کرج»خریدهای شرکت 

 باشد(. ریال می 7،311،111ریال و مانده بانک  2،511،111وجوه نزد تنخواه 

 را اعمال کنید. %9مبالغ خرید قبل از احتساب مالیات بر ارزش افزوده می باشد و برای  محاسبه مبلغ مالیات بر ارزش افزوده، نرخ  -1

 چک های صادره به تاریخ روز تحویل شده اند. -2

 شد.ریال پرداخت  1،111،111تحویل می شود، مبلغ  29/11برای کالاهایی که در تاریخ  :12/81

 «.اردبیل»ریال از شرکت  611،111خرید نسیه کالا به مبلغ : 19/81

 «.نهاوند»، از تجارتخانه 516ریال در ازای صدور چک شماره  311،111خرید کالا به صورت نقد به مبلغ : 11/81

، «جیرفت»افزاری  از فروشگاه سخت ریال 411،111خرید یک دستگاه رایانه برای انجام عملیات حسابداری به مبلغ : 82/81

 روز آینده پرداخت می شود. 31پرداخت و مابقی طی  517مبلغ فاکتور از طریق چک شماره  %21معادل 

 و پرداخت وجه آن از صندوق شرکت.« کرمانشاه»ریال از عمده فروشی  81،111خرید کالا به ارزش : 89/81

 (.می باشد مالیات بر ارزش افزوده معافکالا از « )راسانخ»ریال از بازرگانی  621،111خرید نسیه کالا به مبلغ : 81/81

ریال و  1،111،111در ازای صدور سفته سه ماهه معادل « ماهشهر»ریال از شرکت  1،311،111خرید کالا به مبلغ : 28/81

 پرداخت مابقی مبلغ فاکتور از محل صندوق.

 پرداخت شد. 518 صدور چک شمارهاز طریق  15/11نصف بدهی خرید مورخ : 29/81

از تنخواه گردان شرکت  21/11و  15/11، 18/11، 15/11دریافت صورتحساب حمل کالاهای خریداری شده تاریخ های : 21/81

ریال در همین تاریخ صورتحساب ها تأیید و چکی به تاریخ روز معادل مخارج انجام شده  211،111)آقای امیری( جمعاً به مبلغ 

 م تنخواه گردان در وجه آقای امیری صادر شد )تنخواه گردان به روش متغیر(.جهت ترمی

 (15 کارعملیادامه 

ریال برای آن  1،111،111مبلغ  12/11ریال. لازم به ذکر است که در تاریخ  2،811،111دریافت کالاهایی به ارزش : 25/81

     پرداخت شد. 519ه پیش پرداخت شده بود و مابقی نیز به صورت نقد از طریق چک شمار

 :زیر فرضدو با  در سطح تفضیل با سوابق فروشندگان در دفتر روزنامه تنظیم سند حسابداری رویدادهای فوق مطلوب است:

 استفاده از سیستم دائمی ب(       استفاده از سیستم ادواری الف(
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شامل مبلغ خرید + مالیات بر ارزش افزوده می باشد.  مبلغ فاکتور، معادل مبلغ قابل پرداخت است. که 12/11در تاریخ : راهنما

 باید مبلغ کل را در محاسبات لحاظ نمود. % 21که بابت محاسبه 

 سیستم ادواری  سیستم دائمی

اربستانک  تاریخ شرح بدهکار بستانکار تاریخ شرح بدهکار 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

(15ادامه کارعملی       
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 چرا؟ پیش پرداخت هزینه ها، دارایی است یا هزینه؟ :فعالیت 

.............................................................................................................................................................................................................................  

.............................................................................................................................................................................................................................  

    11 کار عملی

مبلغ کالای موجود در انبار خود را در مقابل خطرات آتش سوزی بیمه کرد.  1415 شهریوردر اول « خراسان»شرکت بازرگانی 

)حق بیمه مشمول مالیات بر ارزش افزوده به  و در تاریخ مذکور وجه بیمه پرداخت شد.است ریال  61،111،111حق بیمه معادل 

 پرداخت حق بیمهتنظیم سند حسابداری  الف(   مطلوب است: شد.(می با نرخ سال جاری

 صدور سند حسابداری شناسایی هزینه در پایان دوره مالی ب(                                                        

 ه دفتر روزنامه:شماره سند:                                                         شرکت خراسان                            شماره صفح
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 سند حسابداری                            تعداد ضمائم:                                                          تاریخ سند:

 بستانکار )ریال( بدهکار )ریال( مبلغ جزء شرح کد حساب ردیف

      

      

      

    جمع: 

  شرح سند:

 تأیید کننده:                                          تصویب کننده:                                                     تنظیم کننده:       

 12کار عملی   

به کار خرید و فروش اثاثه اداری اشتغال دارد. در ابتدای شهریور سال جاری مانده حساب های پرداختنی « شیراز»فروشگاه 

 ریال و مانده حساب فروشندگان در دفتر معین فروشگاه به شرح زیر است: 3،811،111معادل  311دفتر کل شماره تجاری در 

 فروشنده کدحساب مانده بدهی

 شرکت الف 3111 751،111

 کارخانه ب 3112 1،111،111

 بازرگانی ج 3113 411،111

 شرکت د 3114 1،551،111

 در این ماه به صورت زیر بوده است:« زشیرا»عملیات خرید کالا در فروشگاه 

مبلغ قابل 

 پرداخت

مبلغ عوارض 

 ارزش افزوده

مبلغ مالیات بر 

 ارزش افزوده
 شرایط خرید

تاریخ 

 خرید

شماره 

 فاکتور
 فروشنده

 شرکت الف 254 23/16 نقدی 36،111 18،111 654،111

 کارخانه ب 3648 15/16 نسیه 21،611 11،811 392،411

 بازرگانی ج 32146 14/16 یک سوم نقد و مابقی نسیه 91،111 45،111 1،635،111

 شرکت د 648 19/16 نسیه 54،111 27،111 981،111

 تولیدی ه 7841 11/16 نسیه 47،111 23،551 855،651

 در طول این ماه پرداخت های زیر را به فروشندگان مذکور انجام داده است:« شیراز»فروشگاه 

 فروشنده تاریخ پرداخت پرداخت شدهمبلغ  نحوه پرداخت

 شرکت الف 31/16 311،111 صندوق

 کارخانه ب 29/16 951،111 )به تاریخ روز( 556صدور چک شماره 

 بازرگانی ج 31/16 1،351،111 )به تاریخ روز( 558صدور چک شماره 

 شرکت د 29/16 2،531،111 روز آینده( 21)به تاریخ  557صدور چک شماره 

 تولیدی ه 25/16 511،111 صندوق

 مطلوب است:
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 ( صدور سند حسابداری به دو روش ادواری و دائمی و تنظیم دفتر معین.1

 . 31/16( تهیه تراز آزمایشی دفتر معین حساب های پرداختنی به تاریخ 2

 سیستم ادواری  سیستم دائمی

اربستانک  تاریخ شرح بدهکار بستانکار تاریخ شرح بدهکار 

        

        

        

        

        

        

        

  

 ادامه سیستم ادواری ادامه سیستم دائمی 

اربستانک ختاری شرح بدهکار   تاریخ شرح بدهکار بستانکار 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



  
 

37 

        

        

        

        

         

         

         

         

         

         

         

         

 

 

 

 

 

 (T)تنظیم به شکل  ر معین:دفت (12 ادامه حل کار عملی
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 (12 ر عملیادامه حل کا

 فروشگاه شیراز

 تراز آزمایشی دفتر معین حساب های دریافتنی

 )ارقام به ریال(                                                   87    /  38/18                                                                                   

 گردش حساب مانده حساب
 حسابنام 

شماره 

 بدهکار بستانکار بدهکار بستانکار حساب

      

      

      

      

      

 جمع    

         

 19کار عملی  

در ارتباط  1414به خرید و فروش لوازم خانگی اشتغال دارد. اسناد و مدارک مثبته زیر برای هفته دوم خرداد « مهاباد»بازرگانی 

 مه موجودی کالا در اختیار شما قرار می گیرد:با دو مورد خرید و بی
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9417

95/03/12

1234567891011

ی 15395000 ر آب ول 7,400,00088,800دستگاه12ک ,000           1,776,000     87,024,000         7,832,160         94,856,160          

ی 25407000 ر آب ول 7,800,00070,200دستگاه9ک ,000             1,404,000      68,796,000          6,191,640           74,987,640        

یلویی3541 باسشویی 5 ک 1دستگاه4ل 1 ,000,00044,000 ,000            880,000        43,120 ,000           3,880,800        47,000 ,800          

ی4542 از کن گ گرم 5,600,00039,200دستگاه7آب ,000             784,000       38,416,000          3,457,440       41,873,440        

242,200 ,000           4,844,000    237,356,000       21,362,040        258,718,040       

غیرنقدی               ست.شرایط و نحوه فروش:   نقدی  وده ا شنده ب ر عهده فرو مل ب نه ح زی ق ه واف بق ت توضیحات: ط

مهر و امضا فروشنده:                                                                   مهر و امضا خریدار:

جمع کل
ال هل ری زار و چ یلیون و هفتصد و هجده ه شت م نجاه و ه ست و پ مبلغ قابل پرداخت به عدد و حروف: دوی

جمع مبلغ کل به علاوه 

جمع مالیات و 

عوارض)ریال(

اد                                                                               شماره اقتصادی:                                                                                       شماره ثبت/شماره ملی: هاب ی م ان ازرگ نام شخص حقیقی/حقوقی: ب

نشانی کامل: استان:                                                             شهرستان:                                       کدپستی 10 رقمی:                                                                                    شهر:

نشانی:                                                                                                                                  شماره تلفن/فکس:

مشخصات کالا و خدمات مورد معامله

واحدتعداد/مقدارشرح کالاکد کالاردیف
مبلغ 

واحد)ریال(
مبلغ تخفیفمبلغ کل)ریال(

مبلغ کل پس از 

تخفیف)ریال(

جمع مالیات و 

عوارض)ریال(

مشخصات خریدار

                                                             فاکتور فروش کالا و خدمات

مشخصات فروشنده
ت سمیرم                                                                              شماره اقتصادی:                                                                                        شماره ثبت/شماره ملی: شرک نام شخص حقیقی/حقوقی:  

نشانی کامل: استان:                                                              شهرستان:                                      کدپستی 10 رقمی:                                                                                   شهر:

نشانی:                                                                                                                                 شماره تلفن/فکس:

 
4428

95/03/14

1234567891011

زر 14 فوت1620 ستگاه5یخچال فری       38,150,000  3,150,000 35,000,000              -    7,000,00035,000,000د

از 5 شعله2621 اق گ ستگاه10اج        49,050,000 4,050,000 45,000,000              -    4,500,00045,000,000د

80,000,000     -              80,000,000  7,200,000  87,200,000       

ال زار ری ست ه یلیون و دوی مبلغ قابل پرداخت به عدد و حروف: هشتاد و هفت م

غیرنقدی               روشنده بوده است.شرایط و نحوه فروش:   نقدی  ر عهده ف نه حمل ب زی ق ه بق تواف توضیحات: ط

:                                                                   مهر و امضا خریدار: مهر و امضا فروشنده

مبلغ تخفیفمبلغ کل)ریال(
مبلغ کل پس از 

تخفیف)ریال(

جمع مالیات و 

عوارض)ریال(

جمع مبلغ کل به 

علاوه جمع مالیات و 

جمع کل

:                                           شماره ثبت/شماره ملی: اد                                                                               شماره اقتصادی هاب انی م ازرگ نام شخص حقیقی/حقوقی: ب

:                                       شهر: :                                       کدپستی 10 رقمی نشانی کامل: استان:                                                             شهرستان

:                                                                                                                                  شماره تلفن/فکس: نشانی

مشخصات کالا و خدمات مورد معامله

واحدتعداد/مقدارشرح کالاکد کالاردیف
مبلغ 

واحد)ریال(

                                                             فاکتور فروش کالا و خدمات

مشخصات فروشنده
:                                             شماره ثبت/شماره ملی: رگان                                                                     شماره اقتصادی ع خانگی گ صنای نام شخص حقیقی/حقوقی:  

:                                        شهر: :                                      کدپستی 10 رقمی :                                                              شهرستان نشانی کامل: استان

:                                                                                                                                 شماره تلفن/فکس: نشانی

مشخصات خریدار
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 بیمه نامه آتش سوزی



  
 

31 

 

 

 گر خطرات مورد تعهد بیمه

 مشخصات بیمه نامه

 

یوست ب این بیمه نامه و شرایط عمومی پبیمه گذار به موج 18/13/1395مورخ  NIDS3118933بیمه ..... بر اساس پیشنهاد شماره 

فت حق بیمه مقرر، خسارت های ناشی از وقوع خطرهای مورد تعهد وارد به موضوع بیمه به شرح زیر را آن متعهد است که پس از دریا

 جبران نمایید.

 

 25413648شماره بیمه: 

 نام بیمه گذار: بازرگانی مهاباد

 تلفن:نشانی بیمه گذار: مهاباد                                           

 18/13/1395تاریخ صدور:                                            4125واحد صدور: نمایندگی.......                                        کد: 

 موضوع فعالیت: موجودی های انبار

 یا سولهنوع مورد بیمه: غیر صنعتی                                      نوع سازه: بتون و 

 شهر مورد بیمه:

 نشانی مورد بیمه:                                                 تلفن محل مورد بیمه:

 18/13/1396روز  24تا ساعت          18/13/1395روز  24روز    از ساعت  366مدت بیمه نامه: 

 

 سرقت)موجودی( –آتش سوزی، انفجار، صاعقه 

در غیر این صورت به تناسب مبلغ بیمه شده با قیمت واقعی پرداخت  .خواهشمند است اموال خود را براساس ارزش روز بیمه فرمایید

 خواهد شد.

 به حروف: یک میلیارد و پانصد میلیون ریال    ریال     1،511،111،111جمع کل سرمایه                     

 ریال 2،165،511ریال        عوارض و مالیات بر ارزش افزوده:      22،951،111حق بیمه خالص                      

 انصد ریالریال         به حروف: بیست و پنج میلیون و پانزده هزار و پ    25،115،511جمع مبلغ پرداختی:                 

 شرکت سهامی بیمه                                                                                    18/13/1395تاریخ صدور: 

 (19ادامه  کار عملی 

 توضیحات ارزش تفکیکی رد بیمه شده(شرح موضوع بیمه )موا

 . ساختمان ها جمعا به مبلغ1

 . تاسیسات جمعا به مبلغ2

 . موجودی جمعا به مبلغ3

 . موجودی شناور جمعا به مبلغ4

 . اثاثیه و محتویات جمعا به مبلغ5

 ریال                          1

 ریال                          1

 ریال                          1

 ریال         1،511،111،111

 ریال                           1
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 مطلوب است:

 ب( استفاده از سیستم دائمی    الف( استفاده از سیستم ادواری   ( صدور سند حسابداری رویدادهای فوق با فرض:1

 دائمیسیستم   ادواری سیستم 

 بستانکار بدهکار شرح تاریخ

 

 بستانکار بدهکار شرح تاریخ

        

        

        

        

       (19کار عملی  حلادامه 

 ادامه سیستم دائمی ادامه سیستم ادواری



  
 

71 

 

 

 بستانکار بدهکار شرح تاریخ بستانکار بدهکار شرح تاریخ

        

        

        

        

        

        

        

        

        

         

         

 ه نرخ بیمه موجودی ها.( محاسب2

................................................................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................................................... 

 

در هر دو سیستم ادواری و دائمی. 14/13و  12/13( محاسبه بهای تمام شده کالاهای خریداری شده تاریخ 3  

 

................................................................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................................................................................................................... 
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QR Code .با محتوای فیلم های ها از ابتدای مهرماه فعال خواهد شد(

 آموزشی اکسل مقدماتی و اکسل برخی کار عملی ها.(

 هنرآموز گرامی ، هنرجوی عزیز سلام

این مجموعه شامل کلیه کار عملی های کتاب 

حسابداری خرید و فروش پایه دهم شاخه 

فاکتورها، کارت  به همراه  فنی و حرفه ای

مناسب برای  خام، حسابها، فرم ها و جداول

 .باشد می پاسخگویی هنرجو

 این مجموعهاز  بخش هاییاین فایل فقط 

و صرفا جهت ملاحظه هنرآموزان و بوده 

 هنرجویان آماده شده است.

 سفارش برای هنرجوها از طریق سایت:

www.takschool.ir 

:  سفارش برای هنرآموز از طریق پیام به

0505 913 5313     

 ارسال از طریق پست به تمام نقاط کشور


